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Procedury zapewnienia bezpieczenstwa
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COVID-19
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Wprowadzona

Zarzadzeniem Dyrektora
nr 7/2020 z dn. 18.05.2020



I. POSTANOWIENIA OGOLNE

. Niniejsze procedury bezpieczenstwa obowigzuja na terenie placowki w okresie
pandemii COVID-19 i obowigzujg wszystkich pracownikéw Przedszkola nr 9 Mi$

Uszatek oraz rodzicow dzieci uczeszczajacych do placowki.

. Procedury bezpieczenstwa zostaly opracowane na podstawie wytycznych ministra
wlasciwego do spraw zdrowia, Gltownego Inspektora Sanitarnego oraz ministra

wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania.
Celem procedur jest:

1) zminimalizowanie zagrozen zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19
2) umozliwienie rodzicom, ktorzy nie majg mozliwosci pogodzenia pracy z
opieka nad dzieckiem w domu, podj¢cia pracy zawodowe;.

Przedszkole pracuje w godzinach od 6.30 do 16.30.

Zgodnie z wytycznymi GIS liczba dzieci w salach w okresie pandemii wynosi 1
dziecko na 4 m2, tj. w przypadku Przedszkola nr 9, po 12 dzieci w pigciu salach oraz

Lacznie liczba dzieci nie moze przekroczy¢ 60 dzieci.

Obecno$¢ dziecka w przedszkolu rodzic jest zobowigzany zadeklarowaé najpdzniej

do czwartku do godz.10.00 poprzedzajacego nastgpny tydzien poprzez wystanie

maila na adres: uszatek9@poczta.onet.pl. Po wptynieciu zgloszenia rodzic otrzyma
droga mailowag obowigzujace w przedszkolu procedury bezpieczenstwa oraz
niezbg¢dne do podpisania o§wiadczenia. Na podstawie otrzymanych zgloszen dyrektor
dokona weryfikacji dokumentoéw 1 poinformuje rodzicow o mozliwo$ci uczgszczania

dziecka do placowki.

. W przypadku, gdy liczba rodzicow chetnych do przyprowadzenia dziecka do
przedszkola bedzie wigksza niz 60 tj. taczna liczba dzieci, ktérym placowka moze
zapewni¢ opieke, wowczas rodzic moze otrzymaé stosowne zaswiadczenie

uprawniajace do otrzymania zasitku opiekunczego.

. W przedszkolu dzieci, ani pracownicy nie maja obowiazku zakrywania ust i nosa (nie
chodzag w maseczkach), jezeli nie jest tak wskazane w przepisach prawa lub
wytycznych ministra witasciwego do spraw zdrowia badz Glownego Inspektora

Sanitarnego, a takze w niniejszych Procedurach.

. Na czas pracy przedszkola, drzwi wejsciowe do budynku przedszkola sg zamykane.



10. Niezbedne numery telefonow do organu prowadzgcego 62 582 23 34, stacji sanitarno-
epidemiologicznej 62 737 89 00 oraz stuzb medycznych 999 lub 112, z ktoérymi
nalezy si¢ skontaktowaé w przypadku stwierdzenia objawow chorobowych u osoby
znajdujacej si¢ na terenie placoéwki znajdujg si¢ na tablicy ogloszeh w holu

przedszkola, w biurze dyrektora, wicedyrektora oraz intendenta .
11. Dyrektor we wspotpracy z organem prowadzacym przedszkole zapewnia:

1) Sprzet, $rodki czystosci i do dezynfekcji, ktore zapewnig bezpieczne
korzystanie z pomieszczen przedszkola, sprzgtow, zabawek znajdujacych sig
w przedszkolu;

2) Plyn do dezynfekcji rak - przy wejsciu do budynku, w tazienkach, w kuchni
oraz zmywalni, a takze $rodki ochrony osobistej, w tym rekawiczki, przytbice
ochronne dla wszystkich pracownikow;

3) Instrukcje z zasadami prawidtowego mycia rak w pomieszczeniach sanitarno-
higienicznych, instrukcje dotyczace prawidtlowego dezynfekowania ragk przy
dozownikach z plynem, instrukcje prawidtowego zakladania 1 zdejmowania
maseczki oraz rekawic;

4) Pomieszczenie (IZOLATORIUM) do izolacji osoby, u ktorej stwierdzono
objawy chorobowe. Przed wejsciem do pomieszczenia umieszczono maseczki,

fartuch, rekawiczki i przytbice oraz ptyn do dezynfekcji rak.
II. OBOWIAZKI DYREKTORA

1. Organizuje prace personelu pedagogicznego 1 niepedagogicznego na okres
wzmozonego rezimu sanitarnego W warunkach pandemii koronawirusa i choroby
COVID-19. Przekazuje personelowi niezbedne informacje dotyczace procedur,
obowigzkow 1 zagrozen wynikajacych z mozliwosci zakazenia koronawirusem.
Zalacznik nr 1.

2. Planuje organizacje pracy przedszkola na podstawie analizy zebranych zdalnie
informacji od rodzicéw o liczbie dzieci, ktorych rodzice decyduja si¢ przyprowadzi¢
do placowki w czasie pandemii.

3. Przekazuje rodzicom informacj¢ o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje
o odpowiedzialnos$ci za podjeta decyzje zwigzang z wystaniem dziecka do placowki.
W zwigzku z powyzszym wymagane jest podpisanie odpowiedniego oswiadczenia.
Zalgceznik nr 2,

4. Prowadzi komunikacje z rodzicami dotyczacg bezpieczenstwa dzieci w placoéwce;



5. Kontaktuje si¢ z rodzicem/rodzicami/opiekunem prawnym/opiekunami prawnymi —
telefonicznie, w przypadku stwierdzenia podejrzenia choroby u ich dziecka;

6. Informuje organ prowadzacy o zaistnieniu podejrzenia choroby u dziecka,
pracownika;

7. Wspolpracuje ze stuzbami sanitarnymi;

8. Instruuje pracownikow o sposobie stosowania procedury postgpowania na wypadek
podejrzenia zakazenia,

9. Skutecznie informuje rodzicow o obowigzujacych w przedszkolu procedurach
postgpowania na wypadek podejrzenia zakazenia za pomocg poczty elektronicznej
oraz strony internetowej przedszkola.

10. Nadzoruje prace porzadkowe wykonywane przez pracownikéw przedszkola zgodnie z

powierzonymi im obowigzkami;
I1I. OBOWIAZKI WSZYSTKICH PRACOWNIKOW
Kazdy pracownik placoéwki zobowigzany jest:
1. Stosowac zasady profilaktyki zdrowotne;j:

1) Regularnego mycia ragk przez 30 sekund mydtem i woda zgodnie z instrukcja
zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych,

2) Dezynfekowania rak ptynem dezynfekujacym,

3) Kastania, kichania w jednorazowa chusteczke¢ lub wewngtrzng strone tokcia,

4) Unikania kontaktu z osobami, ktore Zle si¢ czuja;

2. Dezynfekowac rece niezwlocznie po wejsciu do budynku placowki;

3. Informowac dyrektora lub osobe go zastepujaca o wszelkich objawach chorobowych u

siebie oraz u dzieci;

4. W przypadku podejrzenia zakazenia wirusem COVID-19 (dusznosci, kaszel,

goraczka) pozostaje w domu i1 zawiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.
5. Postgpowaé zgodnie z zapisami wprowadzonymi Procedurach bezpieczenstwa.
V. OBOWIAZKI NAUCZYCIELI
Nauczyciele:

1. Pracujg wedlug ustalonego przez dyrektora harmonogramu — w ciggu jednego dnia w

jednej grupie petlnig dyzur 2 nauczycielki. Pozostate kontynuujg prace zdalng



1 pozostaja do dyspozycji dyrektora, aby w razie potrzeby wiaczy¢ si¢ w dziatania na
terenie placowki.

Nauczyciele pelnigcy dyzur w placowce organizujg zajecia  opiekunczo-
wychowawcze, sprawdzajg warunki do prowadzenia zaje¢ — liczba dzieci zgodnie
z ustaleniami, objawy chorobowe u dzieci, dostepno$¢ srodkow czystosci 1 inne
zgodnie z przepisami dot. bhp;

Sprawuja opieke, prowadza zabawy z dzie¢mi. Organizujg codzienng gimnastyke przy
otwartych oknach; dbaja o to, by dzieci z jednej grupy nie stykaty si¢ z dzie¢mi
z drugiej grupy; dbaja o to, by dzieci w ramach grupy unikaty S$cisku, bliskich
kontaktow; unikaja organizowania wigkszych skupisk dzieci w jednym
pomieszczeniu.

Wyjasniaja dzieciom, jakie zasady obowiazuja w placowce 1 dlaczego zostaly
wprowadzone. Komunikat nalezy przekaza¢ w formie pozytywnej, aby wytworzy¢
w dzieciach poczucie bezpieczenstwa i odpowiedzialno$ci za swoje zachowanie, bez
leku.

Instruuja, pokazuja techniki wlasciwego mycia rak wg instrukcji zamieszczonych
w widocznych miejscach w placowce.

Przestrzegaja ustalonego harmonogramu wyjs$¢ na plac zabaw.

Pilnuja, by przed opuszczeniem przedszkola dziecko zatatwilo potrzeby fizjologiczne
1 zabrato swoje rzeczy.

Doktadnie zapoznaja si¢ i zobowigzuja do bezwzglednego przestrzegania obowigzkow

nauczyciela w czasie pandemii COVID-19. Zalacznik nr 4.

V. OBOWIAZKI POMOCY NAUCZYCIELA

Pomoc nauczyciela:

1.

Usuwa z sal przedmioty i sprzety, ktoérych skutecznie nie mozna dezynfekowac, jak
np. pluszowe zabawki, wozki, puzzle, ksigzki, drobne elementy.

Myje, dezynfekuje zabawki, przedmioty, ktorym bawito si¢ dziecko, jesli kolejne
dziecko bedzie korzystato z tego przedmiotu;

Dba o0 to, by dzieci regularnic myly rece, w tym po skorzystaniu z toalety, przed
jedzeniem, po powrocie ze §wiezego powietrza;

Wietrzy sale, w ktorej odbywaja sie zajgcia — przynajmniej raz na godzing;



10.

Wykonuje codzienne prace porzadkowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem
utrzymywania w czysto$ci ciggdw komunikacyjnych; na biezaco dezynfekuje toalety -
po kazdym skorzystaniu przez dzieci i/lub pracownikow.

Po kazdym dniu myje i dezynfekuje porecze, wiaczniki $wiatta, klamki, uchwyty,
porecze krzesel, siedziska i1 oparcia krzesel, blaty stotow, z ktorych korzystajg dzieci i
nauczyciele, drzwi wejsciowe do placowki, zabawki, szafki w szatni (powierzchnie
ptaskie), kurki przy kranach; dezynfekuje klawiatury i myszki komputera;

Wykonanie wszystkich niezbednych prac porzadkowych dokumentuje w karcie
monitorowania prac porzadkowych — zalacznik nr 8.

Czuwa 1 odpowiada za odizolowanie dziecka, u ktorego stwierdzono podejrzenie
zakazenia koronawirusem lub chorobe COVID-19.

Czuwa nad sprzataniem 1 dezynfekcja pomieszczen w przypadku stwierdzenia
zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19.

Dokladnie zapoznaje si¢ ze swoimi obowigzkami i zobowigzuje si¢ do ich

przestrzegania — zalacznik nr 5.

V1. OBOWIAZKI PRACOWNIKOW KUCHNI ORAZ INTENDENTKI

Pracownicy kuchni oraz intendentka:

1.

Przestrzegaja ~ warunkoOw  wymaganych  przepisami  prawa, dotyczacymi
funkcjonowania zbiorowego zywienia.

Wykonujac zadania, utrzymuja odlegtos¢ dwoch metrow pomigdzy stanowiskami
pracy.

Utrzymuja wysoka higieng mycia 1 dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan
produktéw, sprzetu kuchennego, naczyn stotowych oraz sztuécow.

Po zakonczonej pracy gruntownie dezynfekuja powierzchnie, sprzgty i pomieszczenia
zaplecza kuchennego, zmywalni i obieralni.

Podczas epidemii bedzie nastgpowal codzienny monitoring prac porzadkowych
poprzez dokumentowanie ich w odpowiednich rubrykach karty monitorowania —
zalgcznik nr 8.

Intendentka dba o czysto$¢ magazynu spozywczego, wstep do magazynu ma tylko
intendentka. Wydaje towar kucharce wystawiajgc go na stoliku koto magazynu.
Intendentka dba o higieniczny odbidér towaru od dostawcow. Zwraca uwage na ubior

dostawcy: maseczka, rekawiczki oraz na czystos¢ samochodu (w s$rodku), ktérym



10.
11.

dostarczany jest towar. Dostawca nie wchodzi na teren przedszkola, towar odbierany

jest przez intendentke w drzwiach zaplecza kuchennego.

Intendentka, odbierajac produkty dostarczane przez osoby z zewnatrz, zaktada fartuch,
rekawiczki oraz maseczke ochronng lub przylbice. Po wniesieniu produktow do
przedszkola wyrzuca r¢kawiczki i wszelkie opakowania, w ktorych zostaty
dostarczone produkty do worka na $mieci i zamyka go szczelnie; jesli rozpakowanie
produktu w danym momencie nie jest mozliwe lub musi on pozosta¢ w opakowaniu,
myje/dezynfekuje opakowanie;

Rzemieslnik dba o czystos¢ wokot przedszkola oraz na placu zabaw. Regularnie myje
lub dezynfekuje uzywany przez dzieci sprzgt w ogrodzie przedszkolnym.

W miarg mozliwosci nie kontaktuje si¢ z pozostalym personelem.

Pracownicy obstugi dokladnie zapoznajg si¢ ze swoimi obowigzkami i zobowigzuja

si¢ do ich przestrzegania — Zalgcznik nr 6.

VIl. OBOWIAZKI RODZICOW

Zapoznaja si¢ z procedurami opracowanymi na czas zwig¢kszonego rezimu sanitarnego
w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19 w przedszkolu i podpisuja
oméwione W rozdziale 1l pkt. 3 stosowne  OSWIADCZENIE stanowigce
zalacznik nr 2.

Warunkiem przyjecia dziecka do placowki bedzie rowniez przestanie
ZASWIADCZENIA o zatrudnieniu stanowigcego zalacznik nr 3

Jezeli rodzic bedzie chciatl uzyska¢ informacje na temat swojego dziecka, moze
kontaktowac si¢ z dyrektorem lub nauczycielem drogg mailowa lub telefoniczna.

Nie posylaja do przedszkola dziecka, jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie
lub w izolacji.

Przyprowadzaja do przedszkola tylko zdrowe dziecko — bez objawow chorobowych.
Stosuja si¢ do zalecen lekarskich, ktére moga okresli¢ czas nieposytania dziecka do
instytucji, jesli wezesniej chorowato.

Gdy dziecko ukonczylo 4 lata, rodzice zapewniajag mu indywidualng ostone ust i nosa
w drodze do i z przedszkola.

Przed przyprowadzeniem dziecka do instytucji rodzic zobowigzany jest do zmierzenia

dziecku temperatury.



10.

11.

12.

13.
14.

Pilnujg, zeby dziecko nie zabieralo do przedszkola zabawek i niepotrzebnych
przedmiotow.

Regularnie przypominaja dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu rak
wodg z mydiem, nie podawaniu r¢ki na przywitanie, unikaniu czestego dotykania
0czu, nosa i ust.

Zwracaja uwage na odpowiedni sposob zaslaniania twarzy podczas kichania czy
kastania.

Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/wyjsciu z palcowki odkazaja rece plynem do
dezynfekcji rak ( umieszczonej w widocznych miejscach w placowcee).

Sa zobowigzani do odbierania telefonéw z przedszkola.

Zobowiazuja si¢ do bezwzglednego przestrzegania instrukcji przyprowadzania

1 odbierania dzieci z przedszkola, stanowigcej zalacznik nr 7.

VIIl. ZYWIENIE

Przedszkole zapewnia wyzywienie dzieciom w czasie ich przebywania na terenie
placowki.
Positki przygotowywane sa przy zachowaniu wszelkich niezbgdnych srodkow higieny.
Pracownicy kuchni:
1) Dezynfekuja rece przed kazdym wejsciem do pomieszczenia, gdzie
przygotowywane sg positki;

2) Myja rece:

a. przed rozpoczgciem pracy,

b. przed kontaktem z zywnoscia, ktora jest przeznaczona do bezposredniego

spozycia, ugotowana, upieczona, usmazona,

po obrobce lub kontakcie z Zywnoscig surowa, nieprzetworzonag,

o o

po zajmowaniu si¢ odpadami/$mieciami,
po zakonczeniu procedur czyszczenia/dezynfekceji,
po skorzystaniu z toalety,

po kaszlu, kichaniu, wydmuchaniu nosa,

o «Q —Hh @

po jedzeniu, piciu.
3) Myja rece zgodnie z instrukcja zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno-

higienicznych;



4) Przygotowujac positki, zachowujag od siebie bezpieczny dystans zgodny
z obowigzujacymi przepisami;

5) Po zakonczonej pracy dezynfekuja blaty kuchenne oraz inne sprzety $srodkami
zapewnionymi przez dyrektora przedszkola;

6) Myja naczynia, sztu¢ce w zmywarce w temperaturze minimum 60 stopni C przy
uzyciu detergentow do tego stuzacych/wyparzaja naczynia i sztuéce, ktérymi byty
spozywane positki.

4. Personel kuchni nie kontaktuje si¢ z dzie¢mi; positki sa zostawione na wozku przy
wejsciu do sali.

5. Pomoc nauczyciela odbiera positek (migdzy pomocag nauczyciela a pracownikiem
kuchni nalezy zachowa¢ odlegto$¢ co najmniej 2 metrow).

6. Positki dzieciom podaja pomoce nauczyciela.

IX. WYJSCIA NA ZEWNATRZ

1. Przedszkole nie bedzie organizowato wyjs¢ poza teren placowki.

2. W przypadku, gdy pogoda na to pozwoli, dzieci beda korzystaly z placu zabaw.

3. Na placu zabaw zostang wytyczone strefy zabawy dla poszczegdlnych grup. Grupy
korzystaja z placu zabaw wedtug $cisle okreslonego harmonogramu.

4. Urzadzenia znajdujace si¢ na terenie placu zabaw sg dezynfekowane na zakonczenie
kazdego dnia pracy.

5. Plac zabaw zamknigty jest dla rodzicow/opiekunéw prawnych/os6b upowaznionych

do odbioru dzieci i innych 0s6b postronnych.

X. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK PODEJRZENIA ZAKAZENIA

1. W przedszkolu wyznaczone zostalo pomieszczenie (tzw. izolatorium) do izolacji
osoby, u ktorej stwierdzono objawy chorobowe. Miejsce to jest zaopatrzone
w maseczki, rekawiczki i przytbice, kombinezon oraz ptyn do dezynfekcji rak (przed
wejsciem do pomieszczenia).

2. Jezeli u dziecka stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub choroby
COVID-19 (dusznos$ci, kaszel, goraczke), pomoc nauczyciela bezzwlocznie
dezynfekuje rece oraz zabezpiecza si¢ w: przytbicg, fartuch ochronny, maseczke
i rekawiczki i prowadzi dziecko do izolatorium.

3. Pomoc pozostaje z dzieckiem utrzymujac min. 2 m odlegtosci.



10.

11.

12.

Nauczyciel telefonicznie zawiadamia dyrektora o zaistniatej sytuacji.

Dyrektor lub pracownik zastgpujacy go natychmiast zawiadamia rodzicow
o koniecznosci odebrania dziecka z przedszkola.

Dyrektor zawiadamia stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng, a w razie zlego stanu
dziecka dzwoni na 999 lub 112.

Opiekun grupy, jesli to mozliwe, przeprowadza dzieci do innej, pustej sali,
a wyposazenie i sala, w ktoérej przebywato dziecko z objawami chorobowymi sg
gruntownie myte i dezynfekowane.

W przypadku wystgpienia niepokojacych objawoéw chorobowych u pracownika,
pracownik zobowigzany jest natychmiast powiadomi¢ dyrektora placowki.

Jesli objawy wystapity po (lub przed) godzinach pracy, pracownik nie powinien
przychodzi¢ do pracy, powinien pozosta¢ w domu i skontaktowac¢ si¢ telefonicznie ze
stacja sanitarno-epidemiologiczng, oddzialem zakaznym, a w razie pogarszania si¢
stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowaé, ze moze by¢ zakazony
koronawirusem.

W przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem, nalezy niezwtocznie odsuna¢ go od
pracy. Nalezy wstrzymac¢ przyjmowanie kolejnych grup dzieci, powiadomi¢ wtasciwa
miejscowo powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng 1 stosowac si¢ SciSle do
wydawanych instrukcji i polecen.

Obszar, w ktorym poruszat si¢ 1 przebywatl pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu
sprzataniu, zgodnie z funkcjonujagcymi w podmiocie procedurami oraz zdezynfekowac
powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.).

Nalezy stosowaé si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego
przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod uwagg zaistnialy

przypadek.
X1. PRZEPISY KONCOWE

Procedury bezpieczenstwa obowigzujg w przedszkolu od dnia 25 maja 2020 r. do

czasu ich odwotania.

. Wszyscy pracownicy przedszkola oraz rodzice zobowigzani sa d0 zapoznania sig¢

z procedurami oraz do ich bezwzglednego i przestrzegania.



